Zakladni Skola Kaznéjov, okres Plzen-sever, prispévkova organizace se sidlem
Skolni 479, 331 51 Kaznéjov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSK-274/17 Uginnost od: 1.9.2017
Skartacni znak: S 10

Zmény: od 1. 9. 2024

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto
smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu a stanovi rezim Skolni
druziny. Prokazatelné seznameni s timto fadem provedou vychovatelky pii zépisu déti do Skolni druziny a
na podzimnich tfidnich schlizkach. Tento vnitini fad zvetejni na nasténkach v odd¢lenich Skolni druziny,
ve vestibulu koly. Skolni druzina se ve své Cinnosti ¥idi vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani.

1. Prava a povinnosti Zaki a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky

Prava Zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlaSena Valnym shromazdénim OSN 20.
listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna
1991. Umluva o pravech ditéte je zalozena na ¢tyfech zakladnich principech:

2. Pravo na preziti - zaucujici zachovani zivota a uspokojeni zdkladnich potieb ditéte.
3. Pravo na rozvoj - umozinuje harmonicky rozvoj ditéte v¢éetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mysleni a vyznani.
4. Pravo na ochranu - chrani dité pted nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.
5. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svlij ndzor ve vSech zalezitostech, které se ho tykaji.

1. PRAVA ZAKU:

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tématickych akcich zajistovanych skolni
druZinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpoéinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

€) Vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pfiemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veéku a stupni vyvoje.
Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo Feditelce $koly. Zak
musi svilj nazor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsaddm slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou ucast v
tizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelskeé atmosféte.

€) Zaci maji pravo na zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi.

f) Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti.

g) Bytseznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druzing.

h) Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zékona.



Provoz druziny:
1. Ranni druzina: 6.00 — 7.25
Schézeni déti, individudlni ¢innost, rozhovory, Cetba.
2. Odpoledni druzina: 11.25 - 16.00
11.25 - 12.00 obéd : hygienické navyky, spravné stolovani
12 .00 - 13.00 ¢innost zajmova: pracovné technicka, vytvarna, hudebni
¢innost odpocinkova: Cetba, relaxacni cviceni, fizené a volné hry
¢innost sebevzdélavaci: soutéze, hadanky, basnicky, kvizy
13 .00 — 14.00 ¢innost rekreacni: vychazky po okoli, pohybové hry v pfirod€, mezidruzinové soutéze
14 .00 — 16.00 priprava na vyucovani: didaktické hry, opakovani uciva ve spolupréaci s uciteli
Odpocinkova ¢innost: péce o vlastni pomticky, uklid her a hracek, péce o Kvétiny
V dobé vedlejsich i hlavnich prazdnin je provoz $kolni druZiny vSech oddéleni pierusen.

2. ZACI1JSOU POVINNI:

a) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem
Skolni druziny, dbat pokynt provoznich pracovnikii, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani
jinych osob,

¢) své chovani a jednani ve $kolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizovali
distojnost svou, svych spoluzéki, zaméstnancti skoly a lidi, se kterymi ptijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce $kolni druziny
v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e) chodit do $kolni druziny podle zapisového listku a Gcastnit se ¢innosti organizovanych $kolni druzinou

f) zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory $kolni druziny v
Cistoté a potradku, chranit majetek pred posSkozenim

g) prezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

h) béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleceni a aktovky ulozené v Satné€ nebo uzamcené v
druziné. Cenné véci si berou s sebou, nebo nechavaji v uzamcéené skolni druzin€, nesmi je ponechat v
$atn&. Za mobilni telefony a pFinesené hragky SD neruéi. P¥i odchodu ze SD se Zaci obouvaji v $atnach
v pfizemi. Obleceni / kSiltovky, ptezlivky, teplaky apod./ maji Zaci podepsané.

Z3K je povinen chovat se ve §kolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani vyucujiciho. Pri
zavazném a opakované porusovani vnitiniho Fadu Skolni druZiny miiZe byt rozhodnutim Feditele
Skoly Zak ze SD vyloucen.



3. PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU DETi A NEZLETILYCH ZAKU

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakh maji pravo:

a) na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

b) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, pii¢emz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veéku a stupni vyvoje,

C) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zatizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

4. POVINNOSTI ZAKU, STUDENTU A ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI A
NEZLETILYCH ZAKU

Zakonni zastupci déti a nezletilych zak jsou povinni:

a) zajistit, aby dit€ a zak dochazel fadn¢ do Skoly nebo skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele $koly, Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka,

¢) informovat Skolni druzinu (8kolské zatizeni) o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo zaka nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

d) dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a zaka ve $kolni druzin€ v souladu s podminkami stanovenymi
vnitinim fadem ,

e) oznamovat $kolni druzing (8kolskému zatizeni) tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 skolského zakona a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zéka, a zmény v téchto
udajich.

5. PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pted
fyzickym néasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zdka nebo zdkonnych zastupcii déti a zaki
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi ptedpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani
pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) wvolit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

6. POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka

C) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skolském
zafizeni,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pifed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka
a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s
nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

7. ZACINESMEJI:

a) nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach
b) nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
zaka nebo jinych osob.



C) porfizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

d) pfed ukon¢enim pobytu ve $kolni druziné z bezpecnostnich divodu opoustét Skolu a Skolni areal bez
védomi vychovatelky SD

e) pouzivat mezi sebou a vuci dospé€lym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili,
hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému zakovi ¢i vici pracovnikiim Skoly
se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem a zdk bude za toto
provinéni ze SD vylouden,

f) v prostorach $kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji pozivat alkoholické
napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni
latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci pofadanou $kolni druZzinou pod vlivem
alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zédkazu je vzdy zadvaznym porusenim vnitiniho
fadu skolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD vylouden.

) Zaci navitévujici kolni druZinu nesméji béhem svého pobytu v SD pouzivat mobilni telefony a tablety.
V pfipad¢, ze takové pristroje u sebe maji, plati stejné pravidlo jako je dano Skolnim tadem, tedy,
pfistroje musi byt vypnuté a ulozené v tasce.

h) Jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini ¥ad SD nebo nezaplati piispévek na pobyt ve SD, bude
s rodi¢i zahdjeno jednéni. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkti, bude zakovi
ukonéena dochazka do SD.

8. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENi ZE STRANY ZAKU
a) Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny $etrné
b) Mistnost $kolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku
C) Majetek Skolni druziny chrani pied poskozenim
d) Majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset doma
e) V piipadé umyslného poskozeni majetku skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani
o nahrad¢ zptsobené Skody

1. Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaki a pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych

zastupcu Zaku s pedagogickymi pracovniky

a) O prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

b) Na zépisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu zaka ve $kolni druziné. Odchod Z4ka ze SD v jinou
dobu, nez je na zapisnim listku, je moZny pouze p¥i predloZeni pisemné zZadosti rodica s datem,
hodinou odchodu, informaci, zda jde Zik sim nebo v doprovodu a podpisem rodicii. Telefonicka
nebo ustni dohoda o zméné neni moZna.

c) Pro vychovatelku je zavazny odchod zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné véas vzdy
pisemné oznamit.

d) Rodi¢e jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci zaka a na
piihlasce upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravideln€ uzivané 1éky.

e) Pii vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice ditéte telefon u vchodu. Po telefonickém spojeni
s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi dit¢ samostatné do Satny a pak s
doprovodem domdi.

f) Na dny vyhlaseni feditelského volna je rodi¢tim nabizena moznost pobytu déti ve $kolni druziné.

g) Prispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.o
zdjmovém vzdélavani v platném znéni a platnou smérnici Skoly.

h) Veskeré pripominky k praci skolni druziny vyfizuje vychovatelka nebo teditel skoly.

i) S timto vnitinim fadem SD jsou rodi¢e i Zaci seznameni na zacatku dochézky do SD a rodie svym
podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

I11. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

a) Po skon&eni vyudovani (dle rozvrhu hodin) preda tiidni uditelka vychovatelce zaky SD - jména
nepiitomnych zakda.

b) Dochazka piihlasenych zaki je povinna. Nepiitomnost Zaka zapiSe vychovatelka do Prehledu
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vychovné vzdélavaci prace.

Denné je vedena dochézka s prehledem ptitomnych zaka a Cas jejich odchodu. Mimotadny odchod (na

zékladé pisemné zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde zdk sam nebo v doprovodu a podpis) také

zapiSe a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

¢) Oddgleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zaka (vyhl. 74/2005 Sb.v platném znéni ).

e) Zaky SD z kongiciho oddéleni pfeda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do uréeného oddéleni.

f) Pfi ¢innosti mimo areal $koly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zaka pripadnout
vice nez 25 zaki. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipadé potfeby na kazdou akci zvIast na zakladé
z4dosti vychovatelky SD a s piihlédnutim k zaji§téni bezpe¢nosti déti a konkrétnim podminkam akce.

g) Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti ukaznény nastup a
odchod celého oddé€leni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede zaky ke kultufe stolovani a pomahd s
utuzovanim spravnych stravovacich navyku zaka.

Ramcovy reZzim dne SD
Ranni druzina: 6.00 — 7.25 hod.
Schazeni déti, individualni ¢innost, rozhovory, Cetba.
Odpoledni druzina: 11.25 — 16.00
11.25 - 12.00 obéd: hygienické navyky, spravné stolovani
h) .00 — 13.00 ¢innost zajmova: pracovné technicka, vytvarna, hudebni
¢innost odpocinkova: Cetba, relaxacni cviceni, fizené a volné hry
¢innost sebevzdélavaci: soutéze, hadanky, basnicky, kvizy
i) .00 — 14.00 ¢innost rekreaéni: vychazky po okoli, pohybové hry v pfirodé, mezidruZzinové soutéze
J) .00 -16.00 piiprava na vyucovani: didaktické hry, opakovani u¢iva ve spolupraci s uéiteli
Odpocinkova ¢innost: péce o vlastni pomucky, uklid her a hracek, péce o kvétiny
Koordinace &innosti SD se $kolou:
Déti jsou uvoliiovany z programu SD na zajmové krouzky a vyuku v hudebni $kole.
Spoluprace mezi druzinami:
Sportovni turnaje, védomostni soutéze, spole¢né akce ( malba na chodniku, Den déti, vanoc¢ni besidky atd.
)
Spoluprace se zatizenim vychovného poradenstvi a s rodici:
Pracovnice pedagogicko-psychologické poradny dojizdi pravidelné do $koly na konzultace s uéiteli. V
piipad€ problému, po dohodé¢ s rodici a vychovnou poradkyni, Ize domluvit ditéti pedagogicko-
psychologické vysetieni. Ve SD dochazi k individualnimu pfistupu k zaktim s ulevami.

Pravidelna celoro¢ni ¢innost

Probiha;ji kratkodobé 1 dlouhodobé projekty vedené v rocnim tematickém planu.

Spoluprace s mistni knihovnou.

Spoluprace se SVC Radovanek ( logické hry, vyrobky, které nelze provést v ramci SD).

Spoluprace se zakladni uméleckou $kolou — vystoupeni jejich zaki v ramci SD pfi besidkach, hrach a
amatérskych predstavenich.

Piiprava vyrobki k riiznym piilezitostem — Véanoce, Velikonoce, vyzdoba SD, chodeb a jiné.
Vychovatelka pti vybéru zaméstnani piihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zajmu déti a zaka v oddéleni.
Vzdy vSak pfedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich
vzdélavacich planti.



Odchody Ziku ze §kolni druZiny
74k odchazi ze SD na zakladé: A) zapisniho listku do SD / pravidelné /
B) vyjimecné na zaklad€ jednorazové pisemné zadosti rodict

s datem, hodinou odchodu, pfevzetim zodpovédnosti za dité pti

odchodu, ptip. jménem doprovodu a podpisem rodicti.
Casy odchodit Zaki: Od 13.00 hod. pouze v celé hodiny ( od 11.25 do13.00 hod. kdykoliv, potom pouze
ve 13.00, 14.00, 15.00, 16.00 hod.) z divodu zajisténi BOZ déti.
Pokud si zakonni _zastupci popf. jina opravnéna osoba nevyzvednou dité do konce provozni doby
SD a nebudou dosaZeni na telefonnich &islech uvedenych na prihlace, informuje o tom

vychovatelka reditele Skoly nebo jeho zastupce a zajisti pfedani Zaka nejblizSimu oddéleni Policie
CR. Nelze pobyvat v druziné déle, nez je uvedeno na prihlasce do SD!!

V pripadé reditelského volna, bude zajiStén provoz druziny pouze tehdy, pokud pocet prihlasenych
déti bude minimalné 10 zaki.

IVV. Platba za $kolni druZinu

Uplata za druZinu je hrazena ve dvou ¢astkach:
1. platba za zafi — prosinec (v mésici zari)

2. platba za leden — ¢erven (v mésici lednu)

Poplatek SD: 150 K&/mésic: 1. pololeti 600,- K&; 2. pololeti 900,- K&. Platba probéhne prostiednictvim

SOP, na konci mé&sice zafi a ledna.

Vyse platby je ddna platnou smérnici Skoly. V ptipadé dlouhodobé nemoci ditéte, pobytu v laznich apod.

bude poplatek v souladu se smérnici §koly a na zdklad€ zadosti zdkonného zastupce vracen.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona 0
statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze tediteli.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétena vychovatelka p.
Iveta Rihova.

2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2021

3. Vychovatelky byly seznameny s timto fadem na pedagogické radé dne 25. 8. 2021

Platnost od 1. 9. 2024 V Kaznéjove dne 25. 8. 2024
p. Iveta f{ihoyé, p. Petra Cermékova, Mgr. Tomas Korelus

p. Michaela Smidova, p. Tereza Miillerova feditel Skoly
vychovatelky SD



